	№
	Наименование видов  услуг
	Единица измерения
	Количество

	1.
	Описание дела с определением и уточнением фондовой принадлежности документов, систематизацией по годам и видам дел, проведение экспертизы ценности документов и дел с их полистным просмотром, с редактированием заголовков, проверкой нумерации листов, простановкой архивных шифров и штампов на обложке дела, с оформлением обложек, с реставрацией листов, подклейкой фотографий, диаграмм, оформление и вклейка листа-заверителя с перемещением в процессе обработки, с формированием связок дел, с приемом-сдачей дел Заказчику

	       1 ед.хр.
        до 100 
   листов  
	36

	2.
	Описание дела с определением и уточнением фондовой принадлежности документов, систематизацией по годам и видам дел, проведение экспертизы ценности документов и дел с их полистным просмотром, с редактированием заголовков, проверкой нумерации листов, простановкой архивных шифров и штампов на обложке дела, с оформлением обложек, с реставрацией листов, подклейкой фотографий, диаграмм, оформление и вклейка листа-заверителя с перемещением в процессе обработки, с формированием связок дел, с приемом-сдачей дел Заказчику
	       1 ед.хр.
        до 200 
      листов 
	3

	3.
	Составление описи (рукописный вариант) и перепечатка  описи на компъютере в соответствии с требованиями федерального архивного законодательства

	1 дело
	40

	4.
	Составление научно-справочного аппарата к описи (оглавления,
алфавитного указателя, списка переименований и подчиненности)
	1 документ
	3

	5.
	Перемещение, погрузка, организация вывоза научно-исследовательской  документации постоянного хранения в госархив, разгрузка, перемещение, сверка наличия в архивохранилище по описям, размещение дел на стеллажах или в короба в структурно-хронологическом порядке 
	1 дело
	40

	6.
	Экспертиза ценности и научно-техническая обработка дел временного хранения, Выделение к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.  Разброшюровка дел, изъятие скрепок, листов из файлов и других видов крепежа. 
 Составление  и оформление акта о выделении дел к уничтожению, формирование связок 

	1 дело
	100

	7.
	Погрузка, вывоз  дел на склад вторсырья, уничтожение с осуществлением погрузочно-разгрузочных работ

	
	

	8.
	Составление предисловия к описи
	1 предисло-вие
	1
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